UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON LINH Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 05/QP-UBND Son Linh, ngay 17 thing 01 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi b nim 2023

UY BAN NHAN DAN XA

- Can cur Luat t6 chirc Chinh qu);én dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, ‘bo” sung mot so diéu cua Ludt To chuc Chinh phu va Ludt To chuc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019

Can cur Ludt Ngan sach Nha nudc ngay 25/6/2015;

Can ctr Ludt Ké toan nam 2015;

Can cu Ludt Quan 1y, su dung tai san cong nam 2017,

Can cir Nghi dinh s6 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi mét sé diéu ciia Ludt ngdn sach nha nuwde;

Nghi dinh 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy dinh ché
do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh
chinh doi véi cac co quan nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 117/2013/NP-CP ngay 7/10/2013 sita doi, b6 sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
quy dinh ché dé tw chii, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
qudn 1y hanh chinh d6i véi cdc co quan nha nude;

Can cir Nghi dinh sé6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt quan 1y, sir dung tai san cong;

Can cit Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
quy dinh ché d tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi hanh chinh doi
VOi cac co quan hanh chinh nha nuoc,

Can cir Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 21/10/2017 cua By Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé dzeu cua Nghi so 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt thi dua, khen
thuong,

Can cir Thong tw 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai Chinh
quy dinh vé ché d¢ thanh todn tién nghi phép hang ndam doi véi can bo, cong chirc,
vién chire, lao ddng hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nude va don vi sw
nghiép cong ldp; Thong tw s6 57/2014/TT-BTC sita d6i bé sung mét sé diéu cia
Théng tw s6 141/2011/TT-BTC quy dinh vé ché d¢ thanh todn tién nghi phép hang
nam doi voi can b, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cdc
co quan nha nuoc va don vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Théng tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ciia B Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc sir dung vén nha nuede dé mua sam duy tri hoat ddng
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thuong xuyén cua co quan nha nuoc, don vi thuoc luc lwong vii trang nhan dan,
don vi sw nghiép cong ldp, t6 chic chinh tri, 16 chikc chinh tri - xa hoi, 16 chirc
chinh tri, xa héi - nghé nghiép, 16 chire xa héi, t6 chirc xd hdi nghé nghiép;.

Can cir Thong tu $0 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 quy dinh Vvé qudn
Iy ngdn séch xd va cdc hoat dong tai chinh khéc cia xd, phirong, thi tran

Can cw Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh
quy dinh ché dé cong tdc phi, ché @ chi hdi nghi;

Can cwr Thong tw 153/2013/TT-BTC ngay 31/10/2013 cua By Tai Chinh quy
dinh vé thii tuc thu, nép tién phat, bién lai thu tién phat va kinh phi tir ngdn sach nha
nuoc bao dam cho hoat dong cua cac luc lwong xur phat vi pham hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cia Thii tudng
Chinh phii vé viéc ban hanh Quy dinh, tiéu chudn, ché dé quan 1y, sir dung mdy
méc, thiét bi ciia co quan nha nwéc, té chire, don vi sy nghiép cong ldp;

Ciin cir Quyét dinh s6 42/2017/0D-UBND ngay 26 thang 9 nam 2017 ciia UBND
tinh Ha Tinh vé viéc Quy dinh tam thoi ché dp cong tac phi, ché dp chi hoi nghi;

Can cir Théng tw s6 137/2013/TT-BTC ngay 07 thang 10 ndm 2013 cia
B6 Tai chinh huéng dan qudn Iy, sir dung va thanh todn, quyét todn kinh phi bdo
ddam trdt tw an toan giao théng do ngdn sdch nha nwée cap;

Can cur cac quy dinh hién hanh ciua Nha nudc;

Can cir Nghi quyet s6 24INQ -HDND ngay 11/01/2023 ciia HDND Xa
Son Linh vé viéc phé chuan dw toan thu, chi ngan sach nam 2023 cho Son Linh,;

Can cw vao Bién bdan hoi nghi cin bo cong chirc nam 2023 ngay
10/01/2023 .

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ndm 2023 ctia UBND X3 Son Linh.
(Chi tiét néi dung quy ché kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, thay thé Quyet dinh s
16/QD-UBND ngay 25 thang 02 nam 2021. Giao Cong chure Tai chinh - K€ toan co
trach nhiém hudng dan thuc hién quy ché ban hanh kém theo quyét dinh nay.

Piéu 3. Vin phong Uy ban nhan dan, Cong chuc Tai chinh-Ké toan, cac
b0 phan co6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHfJ TICH

-Phong TC-KH huyén; )

- Kho bac NN huyén;

- Luu: VT.

Nguyén Minh Tuin



QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 05 /QP-UBND ngay 17 thang 01 nam 2023
cua UBND xa Son Linh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chi tiéu noi bo duoc ap dung déj vai cac can
bd cong chirc, nguodi hoat dong khong chuyén trach cap xa, hop dong lao dong
thudc co quan UBND xa Son Linh.

2. Quy ché chi tiéu ndi bo gdm:
- Chi thanh toan cho ca nhan;
- Chi héi nghi, tiép khach, cong tac phi;

- Chi cac ché do cho can bd cong chuc: Chi khen thuong; thanh toan ché
do nghi phép; ché dd ho trg hoc tap, nang cao trinh d chuyén mon.

- Quan 1y, sir dung vin phong pham;

- Quan ly, st dung phuong tién thong tin, lién lac;

- Quan ly, st dung dién, nudc sinh hoat trong co quan;
- Mua sam, quan ly, stra chitra tai san;

- Mot sb cac khoan chi khac: Chi ngay 18 tét, chi viéc hiéu, hi, chi ky
ni¢m chiic mung, chi ho tro....

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu xay dung quy ché

1. Tao quyén chii dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thi truong
co quan, chu dong str dung kinh phi dugc giao ding muc dich, tiét ki¢m va hi¢u
qua, 1a can ctt dé quan 1y va thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan, thuc
hién ki€m soat cua co quan tai chinh va cac co quan chiric nang theo quy dinh.

2. Nang cao y thuc, trach nhi¢ém cta tirng bd phéan, ca nhan tai co quan
bdo dam hoan thanh tot chirc ndng va nhiém vu dugc giao.

3. Chi tiéu, mua sam, quan 1y tai san cong, ngan sach ciia co quan hop 1y.

4. Str dung tai san cong dung muc dich, c6 hi€u qua.

5. Thyuc hi¢n cong béng vé thu nhdp tang thém, khuyén khich tang thu,
tiet kiém chi, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu va stir dung kinh
phi tiét kiém c6 hiéu qua ddm bdo cong khai dan chu va quyén lgi cho can bg,
cong chtc.



Chwong 2
NGUYEN TAC, CAN CU XAY DUNG QUY CHE
Piéu 3. Nguyén tic va pham vi xiy dung quy ché

1. Viée xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd, quan Iy va sir dung tai san cong
phai dam bao tinh dan chu, cong khai va dung ché do chinh sach ctia Dang, Nha
nudc hién hanh.

2. Quy ché chi tiéu noi bo xa Son Linh: Theo ché d6 tiéu chuan, dinh
mtrc chi ti€u ap dung thong nhat trong toan don vi nham:

- Pam bdo hoan thanh nhiém vu chinh tri dugc giao va thyc hién hoat
dong thuong xuyén phu hop voi chiic nang, nhi€ém vu cia don vi.

- Str dung kinh phi mot cach co6 hi¢u qua va tang cuong cong tac quan ly.

- Khuyén khich don vi ting thu, tiét kiém chi nham tao diéu kién ting thu
nhap cho nguodi lao dong trén co so hoan thanh nhiém vu duogc giao.

3. Moi viéc chi tiéu, mua sam phai c6 hod don, chimg tir day du, hop
phap.

4. Noi dung quy ché bao gdm cac quy dinh vé d6i tuong, ché do, ticu
chuan, dinh mirc, mirc chi thong nhat trong co quan.

5. Quy ché dugc xem xét diéu chinh cho phu hop khi co quan nha nuéc
c6 tham quyén thay doi ché dg, tieu chuan, dinh mitrc chi ngan sach nha nudéc.

Piéu 4. Cin cit xay dung Quy ché

1. Hé thong tiéu chuan dinh murc chi va ché do quan 1y, st dung kinh phi
quan 1y hanh chinh hién hanh cua Nha nudce va cia B Tai chinh.

2. Churc nang, nhiém vy, t6 chic bd may va dac di€ém tinh hinh thyc hién
nhiém vu chuyén mon dugc giao cua don vi.

3. Dy toan chi ngan sach Nha nudc giao hang nam thuc hién quyén ty cha
tai chinh.
Chwong 3
NOI DUNG QUY CHE
Piéu 5. Cac khoan thu trong don vi:
- Nguén kinh phi do ngan sach nha nudc cap giao trong dy toan hang nam;

- ’Ngu(k)n thu tir cac khodn phi, I¢ phi tir hoat dong su nghiép duoc dé lai
theo ché d§ quy dinh;

- Céc khoan thu khac theo quy dinh cta phéap luat (néu c6).
Piéu 6. Chi thanh toan c& nhan:

1. Tién luong.

a. Tién luong va phu cip va cac khoan dong gop hang thang:
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Tién luong, phu cdp va cac khoan dong gop cua cong chirc, vién chic
thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc;

b. Dich vu thué mudn ngian han ngoai chi tiéu bién ché: Hop dong thué
muén theo lao dong (Pon vi thuc hién hop dong ky két mic luong, tién cong
thoa thuan gitra don vi va nguoi lao dong);

c. Lam thém ngoai gio: Theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc

- Chi lam thém gio vao ngay chu nhat, ngay 18, hoi hop.... do iy ban nhan
dan x3 dicu dong thi tinh theo thong tu so 23/2015/TT-BLDTBXH ngay
23/6/2015 cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Truc cac ngay 18, tét dugc UBND x4 hd tro 200.000 dong/ngay.
Piéu 7. Chi hdi nghi, tiép khach va cong tac phi.
1. Chi hgi nghi, tap huin

Can ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi, Quyét dinh sd 42/2017/Qb-
UBND ngay 26 thang 9 nam 2017 ctia UBND tinh Ha Tinh vé viéc Quy dinh tam thoi
ché d¢ cong tac phi, ché do chi hoi nghi dé thuc hién cu thé nhu sau:

- Tong két khong qua 01 ngay;

- Hop so két, tong két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tuy theo tinh chét va noi
dung chuyén d¢;

- Tap huan khong qua 03 ngay;

- Céc 10p tap hudn tir ngudn dao dao, bdi dudng can bd cong chirc, vién
chtrc Nha nudce tor nguon kinh phi thudc cac chuong trinh, du an, thi thoi gian
mao 16p thuc hién theo chuong trinh dugce cap co6 tham quyén phé duyét;

- Pi voi cac cude hop khac, tuy theo tinh chit va noi dung ma bd tri thoi
gian hop ly nhung khong qua 2 ngay.

* Cac khoan duoc thanh toan:

- Tién thué hoi truong;

- Tién in, mua tai liéu va giay, but;

- Chi hd tro tién an, thué phong ngi, phuong tién di lai (khach moi
khong huong luong tir ngan sach nha nude);

- Tién thu lao cho giang vién, bao céo vién;

- Tién nudc ubng, trang tri hoi truong va cac khoan chi khac theo thuc
chi va thuc duy¢t chi;

* Mirc chi cuy thé:
- Tién an dai biéu khong hudng luong: khong qua 100.000d/ Ingay/1 ngudi;

- Tién giai khat giira gio: 10.000 dOng/01budi/01dai biéu va 20.000
dong/01 ngay/01 dai biéu.



- Tién gidng vién

+ Giang vién, bao cdo vién la can bd, cong chirc, vién chirc cong tac tai
cac co quan, don vi & trung wong va cap tinh: Muc t61 da khong qua 500.000
dong/ngay;

+ Giang vién, bdo céo vién la can by, cong chirc, vién chirc cong tac tai
cac don vi tr cap huyén va tuong duong tré xuong: Muc to1 da khong qua:
300.000 dong/ngay;

+ Cac khoan chi phi thué muén khac phuc vu hoi nghi nhu: Thué hoi
truong, in sach bao tai liu, thué xe, thué gidng vién ... phai c6 hgp dong, gidy
bién nhan hodc hoa don (trong truong hop thué dich vu).

2. Chi cong tac phi

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai

chinh va Quyét dinh sb 42/2017/QD-UBND ngay 26 thang 9 nim 2017 cia UBND
tinh Ha Tinh.

Thuc hién Nghi quyét s 70/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017 ctia HDND
tinh Ha Tinh.

- Khoan cong tac phi: Quy dinh khoan cho can bg, cong chuc thuong
xuyén phai di ‘céng tac, Chu tich.ké toan, dia chinh, van phong di giao dich muc
chi 500.000 dong/thang .

- Di cong tac, tap huin ngoai huyén:

Cac dbi tuong can bd, cdng chirc dugec UBND x4, cac co quan c¢6 tham
quyen cur di thye hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi duoc thanh toan

tién phuong tién di lai, phu cép cong tac phi theo dinh muc ché do hién hanh cia
nha nudc; dong thdi van duoc hudng khoan tién céng tac phi khoan theo thang.

* Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

- Thanh toan theo hinh thtrc khoan:

+ Di cong tac cac quan thudc thanh ph6 Ha Noi, thanh ph6 H6 Chi Minh,
thanh ph6 Hai Phong, thanh ph6 Can Tho, thanh phé Pa Nang va thanh pho la
do thi loai 1 thudc tinh: Muc khoén t61 da khong qué 450.000 dong/ngay/nguoi.

+ Di cong téc’ tai cac huyén thudc cac thanh phé truc thl}éc Trung wong, tai
thi x3, thanh pho con lai thudc tinh: Muc khoan t6i da khong qua
250.000d/ngay/ngudi .

- Thanh toan theo hoa don thuc té :

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh
thire khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc t€ (Co hoa don hop
phap) do Thu truong don vi duyét theo ti€u chuan nhu sau :

+ Di cong téc cdc quan thude thanh phd Ha Noi, thanh pho HO Chi Minh,
thanh pho Hai Phong, thanh pho Can Tho, thanh phd Pa Nang va thanh pho la
do thi loai 1 thudc tinh:
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Pbi v4i can by, cong churc dugc thanh toan gia thué phong ngu t6i da
khong qua 450.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi /1 phong.

+ Di cong tac & huyén, thi xa thude thanh phé truc thudc trung vong, tai
thi xa, thanh pho thudc tinh:

+ Dbi vai cac dbi tuong can bd, cong chuc, vién chuc va ‘ngu’(‘wi lao dong
con lai: duge thanh toan murc gia thué phong ngu: 350.000 dong/ngay/phong
theo tiéu chuan 2 nguoi/lphong.

+ D1 cong tac cac vung con lai :

Pbi v4i can by, cong churc dugc thanh toan gia thué phong ngu t6i da
khong qua 250.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 ngudi /1 phong .

- Tién vé tau xe:

Tau, xe thong thuong: Pugc thanh toan theo gia vé thuc té trudong hop
khong c6 vé dugce thanh toan theo gia thi truong.

- Phu cp luu tra:
~ Phu cép lvu trd dugc tinh tir ngay nguoi di cong tac bat dau di cong tac

dén khi tr¢ vé don vi cua minh (bao gom thoi gian di trén duong, thoi gian luu
tra, ngay 1€, ngay nghi theo quy dinh). Phu cép cong tac dugc quy dinh bao
gom: phu cap tién an va tién tiéu vat

Pi cong tac ndi tinh: 150.000 dong/ngay/ngudi.

Pi cong tac ngoai tinh cach co quan tir 80km dén 100km: 200.000 dong/ngay/ngudi.

Di cong tac ngoai tinh 100km trd 1én: 250.000 dong/ngay/ngudi.

3. Chi tiép khach

Cin ct Quyét dinh s6 3352/QD-UBND ngay 18 thang 11 niam 2010 cua
UBND Tinh Ha Tinh.

- Pbi vai khach dén lam viéc tai co quan: Chi nuéc uéng, banh ngot, hoa
qua khong qué 50.000 dong/ngudi/ngay;

- Dbi voi cac doan dén 1am viéc duoc thanh toan chi phi lam viéc nhung
khong quéa 200.000 dong/ngudi/ngay;

Ching tur thanh toan can cu vao hop dong va hoa don thu tién cia céc
don vi ¢6 chlrc nang cung cap dich vu;

* Tuyét d6i khong duoc ding ruou ngoai dé tiép khach véi moi hinh thirc.

Piéu 8. Vé cac ché d khac

1. Chi khen thuong:

Can cir Thong tu sb 08/2017/TT-BNV ngay 21/10/2017 ctia Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu ctia Nghi s 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat thi dua,
khen thudng.



Tién thuong cho tap thé, ca nhan duoc khen thuéng dugc tinh trén co so
murc luong to1 thi€u chung do Chinh phu quy dinh dang c6 hi¢u lyc vao thoi
diém ban hanh quyét dinh cong nhan cac danh hiéu thi dua, danh hi¢u vinh du
Nha nuéc hoac quyét dinh khen thudng,

,Tién thuong sau khi nhén voi he s murc luong tdi thiéu chung duoc lam
tron sO 1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.

2. Chi thanh toan ché d6 nghi phép ctia can bo, cong chirc, vién chirc.

Can ctr Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cia Bo Tai chinh
va cac van ban nha nude hién hanh li€n quan.

Trong nam can bd, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong co du didu
kién dugc nghi phep hang ndm theo phap ludt lao dong quy dinh, dugc thu
truong co quan, don vi dong ¥ cap gidy cho di nghi phép nam dé tham vo hoic
chdng; con; cha, me (ca bén chéng hoic bén vog) bi om dau, bi chet thi duoc
thanh toan ché d6 nghi phép nhu sau: Tién tau, xe di v¢; tién phu cap di duong
(twong duong voi muc phu cap luu tra theo ché do cong tac phi hién hanh).
Chung tur thanh toan gom: Giay nghi phép do Thu truéng Co quan cap va co xac
nhdn cua chinh quyen dia phuong noi nguoi than cu tra hodc co so'y té xac nhan
noi ¢6 ngudi than bi dm dau diéu tri.

3. Vé ché d6 hd trg hoc tap, nang cao trinh d0 chuyén mén, nghiép vu:

_ Nhimg can b cdng chire trong bién ché dugc iy ban nhan dan xa cur di
boi dudng nang cao trinh do, chuyén mon nghiép vu dugc ho tro mdt phan kinh
phi cua don vi.

Trur c’éc truong h(yp ctr di hoc cia UBND huyén, UBND xa, dugc thanh
todn cac ché dg theo quyét dinh cia UBND tinh quy dinh.

4. Céc ché do khéc:

- Tién nudc uéng cta can bd cong chirc UBND xa: Thanh toan theo thuc té

Nudc udng hoi hop thanh toan theo thuc té.

Picu 9. V& sir dung vt tw, vin phong pham.

Hang thang mdi can bd cong chirc duoc cap gidy, but va van phong pham
khac can thiét phuc vu cong viéc. Ngoai ra khi nhu cau khac phat sinh mua
sam, thay thé, sita chita nho nhu may tinh hay thay muc mdy in, cic ban lam to
trinh gtri phu trach van phong UBND x4 tong hop trinh lanh dao.

Tat ca cac khoan mua ban vin phong pham dugc ké toan kiém tra sd
luong, chat luong, gia ca, dugc thu truong don vi duyét chi va ho so thanh toan
phai c6 hoa don va bang ké chi tiét cac danh muc kém theo.

Piéu 10. Quan Iy, sir dung phwong tién thong tin, lién lac.
+ Ve st dung dién thoai tai co quan: Theo hoa don thuc té.

+ Cudc phi internet: Theo thyc té sir dung.
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+ B4o, tap chi: Thanh toan theo thuc té.

+ V& str dung dién, nudc trong co quan: Chi theo thyc té nhung khong
dugc st dung dién cho nhu cau ¢4 nhan.

+ Cudc phi buu chinh thanh toan theo thyc té.
- Thué bao dich vu internet tra theo hop dong da ky.

- Cac tai liéu nhu sach tham khao, tap chi, nghi€p vu chi dugc xem xét
dat mua khi that su can thict, khuyén khich viéc str dung mang internet dé khai
thac tai liéu phuc vu quan ly.

Piéu 11. V& sir dung dién, nwéc sinh hoat, dich vu cong cong.

* Tién dién va tién nude: Thanh toan theo thuc té sir dung: Khoi lugng
theo thuc té st dung, don gia theo quy dinh cia Nha nudec.

Péi voi viée sir dung dién: Chap hanh nghiém chinh quy ché sir dung
dién nham tiét ki€m to1 da viéc sir dung dién. Chi sit dung di€u hoa khi nhiét d
trong nha trén 32 d§ C; giam di¢n chiéu sang hanh lang cong cong.

* Tién vé sinh moi truong:

Vé sinh thu gom rac thai: Hop dong voi HTX méi truong xa Son Linh
thu gom rac thai, thanh toan theo hgp dong.Ngoai ra dung cu don v¢ sinh, gidy
v¢ sinh, tay rtra bon cau giao van phong tong hgp mua va thanh todn theo thuc
té nhung khong vuot qua 200.000d6ng/thang.

Picu 12. Quan Iy, sir dung phwong tién di lai

Trong trudng hop can thiét, dé phuc vu cong tac chuyén mén kip thoi, thi
dugc thué xe ngoai. Thong nhat gia ca gitra UBND x& va bén cho thué xe,
nhung gia thué xe khong vuot qua gia thué xe cua phuong tién van tai cong
cong trén dia ban huyén.

H6 so thanh todn: Hop dong thué xe, bién ban nghiém thu, thanh 1y hop
dong va hoa don thanh toan kém theo.

Picu 13. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi va phwong tién lam
viéc, mua sam, stra chira, thanh ly va di€u chuyén tai san

Tiéu chuan, dinh mtc trang thiét bi va phuong tién lam viéc:

Tai san thuoc phong nao thi phong dé phai chiu trdch nhi€ém bao quan,
gilr gin, khi hu hong, mat mat phai 1ap bién ban va bao cao vdi lanh dao dé co
bién phap xt ly. Riéng tai san hdi truong giao cho van phong tong hop theo doi
giao cho bao v€ bao quan.

Trang thiét bi van phong:

- Phong lam viéc lanh dao va cac phong dugc trang bi trang thiét bi lam
viéc d€ phuc vu cong tac, Can bd cong chirc co trach nhi¢ém quan 1y, bao quan
va st dung tot cac trang thiét bi ding muc dich. Truong hgp mat mat hu hong



phai kip thoi bao c4o van phong téng hop dé kiém tra cu thé tim nguyén nhan
va giai phap khac phuc xur 1y.

- May vi tinh, may in duoc trang bi va giao cho ting can bd dé phuc vu
nhu cau in an loat tai li€u cua co quan, céac tai liéu can photocopy lanh dao
UBND xa uy quyén cho cac bd phan giai quyét.

- Moi nam UBND xa tién hanh kiém ké tai san mot lan, ké toan mé so
theo doi tang, gidm sO lugng va gia tri tai sdn hang nam cda co quan.

2. Mua sam tai san:

- Mua sam sita chita tai san co gia tri duéi 20 triéu dong UBND x& quyét
dinh, néu thay can thiét thi tham dinh gia cua S¢ Tai chinh.

- Tir 20 triéu dong dén dudi 50 triéu dong phai lay béo gia it nhat 3 nha
thau khac nhau, can ctr vao bao gia cua cac nha cung cap, co quan lap bién ban
Iwra chon nha thau t6t nhat dam bao yéu cau vé gia ca, chat luong ...sau d6 1am
quyét dinh chi dinh thau.

Tur 50 tri¢u dong dén dudi 100 triéu dong phai lay bao gia it nhat 3 nha
thau khac nhau, tham dinh gia cta co quan c6 thdim quyén cin cir vao bao gia
ctia cac nha cung cip, co quan 14p bién ban lya chon nha thau t6t nhat dam bao
yéu cau vé gia ca, chat luong ...sau d6 1lam quyét dinh chi dinh thau.

- TUr 100 triéu dong tré 1én phai xin chua truong cia UBND huyén; Thong
tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/0/2016 cua B Tai chinh Quy dinh chi tiét viéc su
dung von nha nudc d€ mua sam nham duy tri hoat dong thuong xuyén cua co
quan nha quéc, don vi thu(f)g lyc luong vii trang nhﬁq dan, don vi su nghi¢p
céng lap, to chﬁc chinh tri1, t(A)thIZI’C chinh tri - xa hoi, t6 chirc chinh tri xa hoi -
nghé nghiép, to chirc xa hoi, to chire xa hdi - nghe nghiép).

Truong h0’p stra chira 16n thudc linh vuc xay dung co ban thi lam theo
quy trinh chi dau tu xay dung co ban.

+ Cac chi phi khac theo quy dinh cia Nha nudec.

3. Stra chira tai san:

Khi ¢4 nhu cau sira chﬁ’a} trang thié‘g bi lam viéc, cac bd phan bao cdo van
phong tong hgp, van phong tong hop kiém tra va lam dy tru lanh dao don vi
duyét sau do cho tién hanh stra chira.

Céc thu tuc thanh toan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

4. Piéu chuyén, thanh 1y tai san: Khi tai san hét qua trinh str dung thi 1ap
dong dong thanh 1y theo quy dinh ctia nha nudc.

Piéu 14. Chi nghiép vu chuyén mén

Can ctr vao thuc té, chi hang héda,chi mua in an chi, pho t6 tai liéu va cac
khoén lién quan d€ phuc vu cho nghiép vu chuyén moén cta don vi va muc chi
theo ché dg hién hanh nha nudc quy dinh, gia ca cua thi truong.
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Kinh phi thyc hién chuong trinh, du an ap dung theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudc va quy dinh cu thé cia ting loai chuong trinh, du &n duoc phé duyét.

Chi nghiép vu chuyén mén ctia mdi linh vuc mdi chuong trinh du 4n co
dac thu riéng, thanh todn theo tirng nd1 dung hang muc cu thé, trén co s& ding
dinh muc, dung khoi luong cac hang muc va theo du toan duogc cép c6 thAm
quyén phé duyét. Cac khoan chi dam bao ding ché do tiéu chuan dinh mic chi
ngan sach do co quan Nha nude c6 thim quyén quy dinh.

Piéu 15. Chi cac khoan khac

- HJ tro kinh phi t6 chtic cho can bd, céng chirc, vién chirc di tham quan
hoc hoi kinh nghi¢m khi ¢6 di€u kiént;

- Tro cép khé khan dot xuit cho can bd cong chure, vién chure (do bi tai
nan, hoa hoan ...);

- Hb tro cac hoat dong khac trong co quan nhu td6 chirc toa dam, gap
mat, lién hoan, mua qua ky ni€ém hodc ho trg mét phan cac quy van dong xa hoi
quyén gop tu vién chic, nhan vién, lao dong ( do chu tich quyét dinh);

Picu 16: Quy dinh thii tuc, phwong thirc thanh toan.
1. Thu tyuc thanh toan: Theo quy dinh ctia B Tai chinh.
2. Phuong thure thanh toan:

- T4t ca cac khoan chi, ké ca chi tam Gng ngudi dé nghi thanh toan hodc
tam Gmg nop thu tuc tai ké toan co quan, ké toan kiém tra, trinh 1anh dao don vi
ky duyét. Cac khoan img tam chi trén nguyén tac hoan mg xong dot trudc moi
g tiép dot sau, trir truong hop dic biét do cha tich UBND x4 quyét dinh.

- Thoi han thanh toan: Cham nhét 13 sau 7 ngay ké tur ngay két thuc cong
viéc, co quan khong chap nhan thanh toan nhiing trudng hop dé qua ngay quy
dinh néu khong c6 1y do chinh dang va phai c6 giai trinh bang van ban dugc
lanh dao co quan dong ¥.

- Han ché viéc chi tiéu béng tién mat, tat ca cac khoan mua ban, dich vu
nén lya chon to chirc, cac nhan c6 dang ky kinh doanh va mo tai khoan tai ngan
hang dé giao dich.

- Nguoi dugc giao nhiém vu mua hang tiép khéach thi truc tiép thanh toan,
UBND x& khong truc tiép thanh toan cho ngudi ngoai co quan va nhitng khoan
chi tiép khach khong dting do1 tugng, murc chi va trinh tu thu tuc theo quy dinh.

- Céc khoan chi phi nhu: Chi doan ra, doan vao, chi dao tao, chi khoa
hoc, chi lam viéc cua du an...khong ndm trong quy ché, viéc thanh todn s¢€ theo
ché do quy dinh.

Piéu 17: Ché dj bio cao, cong khai tai chinh.

- B40 c40 cdng khai tinh hinh thyc hién thu chi tai chinh 6 thang va quyét
toan nam.
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Chuong 4
XAC PINH VA SU DUNG KINH PHI TIET KIEM PUQC
Piéu 18. Kinh phi tiét kiém dwoc

Két thuc nam ngan sach, s6 kinh phi tiét kiém duge 1a khoan chénh 1éch
gitra sO chi thuc té sau khi d3 hoan thanh nhiém vy chi thudng xuyén trong nim
thap hon du toan kinh phi dam bao hoat dong thuong xuyén trong pham vi du
toan dugc cap c6 thim quyén giao; ngudn thu su nghiép va ngudn thu khac.

Kinh phi giao thuc hién quyén tu chu ddi véi cac nhiém vu trong nam nhung
dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang ndm sau dé tiép
tuc thuc hién, khong duogc xac dinh 1a kinh phi quan ly tiét ki¢m duoc.

Piéu 19. Noi dung chi kinh phi tiét kiém dwoc

Kinh phi quan ly tiét kiém duge dugc st dung theo cac ndi dung sau:
1. Trich 1ap Qu¥ du phong 6n dinh thu nhép.

2. Chi thu nhap tang thém cho can by, nhan vién co quan.

3. Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan c6 thanh tich.

4. Chi cho cac hoat dong phuc lgi.

5. Chi trg cap kho khan dot xuat cho can bo, ké ca nhiing trudng hop nghi
huu, nghi mat stc;

6. Chi thém cho can by, ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh
gian bién che;

Kinh phi quan 1y tiét kiém dugc dugc trong nam sau khi chi tra cac khoan
néu trén con lai (n€u co), duoc chuyén sang ndm sau ti€p tuc st dung.

Piéu 20. Ty 1é va phwong an sir dung

1. Trén co so s kinh phi tiét kiém dugc xac dinh trong nam, K¢é toan dé xuat
phuong an str dung theo timg ndi dung duoc quy dinh tai Piéu 17 Quy che nay, liy
y kién Cong doan Co quan trudce khi trinh Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh.

2. Kinh phi tiét kiém duoc phan b nhu sau:
- Chi thu nhap tang thém cho can bg: 70%;

- Trich 1ap quy phuc loi: 20%;
- Trich 1ap quy dy phong: 10%.

Pi¢u 21. Chi tra thu nhip ting thém

1. Viéc chi tra thu nhap ting thém cho timg can bg, nhan vién theo két qua
x€p loai lao dong hang nam. H¢ s6 diéu chinh nhu sau:

- Hé $6 1,0: Ap dung cho c& nhan dat danh hi¢u lao dong tién tién;

-Hé s6 1,1: Ap dung cho cé& nhan dat danh hi¢u chién sy thi dua co sé.
12



2. Céch tinh:

Chi tra thu nhap tang thém cho can bg, nhan vién t6i da khong qua 1,0
(mdt) 1an so va1 muec tién luong cap bac, chirc vu do Nha nudce quy dinh va duoc
xac dinh theo cong thirc:

< A )
Quy tién
lwong, tién
< cong duwgc > o , )
- ~ phép chi Tong hé so
Thu nhap tra toi da lwong, phu [ )
tang thém N ~ chp déng Heé s
Q ciaen = - < X< biohiem > X < giay
nhan Téng hé sb cia ca chinh
\ y lwong, phu nhan ~ ”
cAp déng nguoi lao
< b4o hiém >
ciaa toan
don vi
\_ /

Piéu 22. Chi cho cac hoat dong phuc loi

Can ct vao tinh hinh kinh phi ctia don vi ting thoi diém dé chi cho cac
muc sau:

+ Chi ngay 18 tét:
- Chi ngay tét duong lich t6i da khéng qua: 300.000 ddng/ngudi.

- Chi cac ngay gid t0 Hing Vuong, 30/4 va 01/5, 02/9 t0i da khong qua
200.000 dong/nguoi.

- Chi ngay 08/3 va 20/10 tbi da khong qua 200.000 dong/ngudi.
- Chi tét trung thu, ngay 1/6 cho cac chau 1a con ctia CB, NV: 100.000 dong/chau.
- Chi tét nguyén dén tdi da khong qua: 1.500.000 dong/nguoi.

- Con mdt sd ngay 18 khac thi tiy theo tinh hinh kinh phi cta don vi Thu
truéng don vi quyét dinh.

+ Chi tham hoi, 6m dau, hiéu hy.

D61 tugng tham hoi: Ban than, bo me (k€ cd bo me cua vg hodc chong),
vo hodc chong, con ctia can bd cong chirc ctia co quan.

~ Dinh mic tham hoi khdng qua: Cuéi hoi, Phing viéng : 500.000
dong/nguoi.
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Chwong 5
TO CHU'C THUC HIEN

Diéu 23:

1. Quy ché nay da duogc tap thé can bo, cong chirc, khong chuyén trach xa
Son Linh thong qua ngay 17/01/2022. Nhitng ni dung khong néu trong quy ché
nay ‘dlIQ’C thuc hién theo cdc quy dinh hién hanh ctia co quan nha nudc c6 tham
quyén. 7

2. Giao cho toan thé can b, cong chuc, can bo khong chuyén trach xa Son
Linh thyc hién nghiém tic quy ché, néu vi pham quy ché phai chiu hoan toan
trach nhiém. Trong qua trinh thyc hién Quy che c6 nhiing van dé con vuong
mac hodc co thay qm vé ché do chinh sach can stra d6i, b sung quy ché, cac
dong chi bao cao bang van ban vé Van phong UBND x4 tap hop trinh Chu tich
UBND xa xét va giai quyét./.
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